Cuidando el futuro

Gobierno de L
e Cuautitlan Izcalli
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO

Al margen logotipo del Organismo Publico Descentralizado, Operagua, cuidando el futuro y otro logotipo
del Gobierno de Cuautitlan Izcalli, Administracién 2022-2024, jSomos futuro!

REGLAMENTO INTERNO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN
IZCALLI, DENOMINADO OPERAGUA IZCALLI O.P.D.M.

De la Subdirecciéon de
Administracién

Articulo 61.- La Subdireccion de Administracion tendra las siguientes atribuciones:

I Controlar la programacion, presupuestacion, administracion y control de los recursos humanos y materiales,
asi como de los servicios generales que se requieran para el funcionamiento de las Unidades Administrativas
del Organismo;

Il. Cumplir y hacer cumplir las normas y politicas aplicables en materia de administracion de recursos humanos
y materiales;

Ill.  Validar los movimientos de altas, bajas, cambios, remociones, licencias y demdas permisos de los
servidores publicos previa autorizacion de los titulares de las Unidades Administrativas correspondientes;

IV.  Validar el célculo de las liquidaciones, indemnizaciones y/o finiquitos por baja laboral para autorizacion
de la

Direccién de Administracion y Finanzas;

V. Proponer y coordinar las actividades de capacitacion, profesionalizacién, adiestramiento y motivacién de
los servidores publicos del Organismo;

VI.  Coordinar y validar la integracion de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de las
Unidades Administrativas a su cargo;

VII.  Verificar la integracién del Programa Anual de Adquisiciones de Bienes y Servicios y de Arrendamientos
del

Organismo;

VIIl. Participar en los procedimientos para la contratacion de los bienes, arrendamientos y servicios que les soliciten
las diferentes Unidades Administrativas del Organismo;

IX.  Participar en coordinacién con la Direccién de Construccion y Operacion Hidraulica en los procedimientos
para la

contratacion de obras publicas;
X. Participar en los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras del Organismo;

XIl.  Supervisar el cumplimiento de los contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

Xll. Informar a la Direccion de Administracion y Finanzas sobre la suspensién, terminacién anticipada y
rescision administrativa de los contratos de adquisiciones y de arrendamientos que haya celebrado el A
Organismo, aplicar las penas convencionales, asi como dar vista a las autoridades competentes para la
imposicion de las sanciones que prevé la legislacion de la materia; @
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XIll.  Supervisar el registro, control, mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles asignados a
las

Unidades Administrativas del Organismo;
XIV. Administrar, controlar y vigilar los almacenes del Organismo;
XV. Supervisar la administracion, control y mantenimiento del parque vehicular del Organismo;

XVI. Tramitar el desarrollo, mantenimiento y soporte de los sistemas informéticos del Organismo, y proveer a
las

Unidades Administrativas del equipo y sistemas de computo que requieran;
XVII. Validar el inventario general y los expedientes de los bienes muebles e inmuebles;
XVIII. Supervisar que se realice y actualice el Padron de Proveedores;

XIX. Realizar politicas, normas y procedimientos que en materia de recursos humanos, materiales, financieros
y servicios generales se requieran para la operacion del Organismo con la aprobacion de la Direccién
de

Administracién y Finanzas, y

XX. Las demas previstas en las disposiciones legales y las que le encomiende la Direcciéon de
Administracion y

Finanzas.
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