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REGLAMENTO INTERNO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, DENOMINADO OPERAGUA
IZCALLI O.P.D.M.

De la Coordinacién de Transparencia y Archivo
Titulo reformado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

Articulo 25.- La Coordinaciéon de Transparencia y Archivo, sera la unidad responsable de la
atencion de las solicitudes de informacién publica que sean requeridas al Organismo, teniendo
a su cargo las siguientes atribuciones: Articulo reformado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

l. Recabar, difundir y actualizar la informacién relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas a las que se refiere la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, la que determine el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos
Personales del Estado de México y Municipios y las demas disposiciones de la
materia, asi como propiciar que las areas actualicen conforme a la normatividad
aplicable la plataforma IPOMEX;

Il. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion;

M. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacion
y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable;

V. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de
acceso a la informacion;

V. Entregar a los particulares la informacion solicitada;

VI. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VII. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la

mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacion,
conforme a la normatividad aplicable;

VIII. Proponer al Comité de Transparencia, personal habilitado que sea necesario para
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio, resolucién a los recursos de revisiéon
que se hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento de las

mismas;

X. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacién de informacion;

XI. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;
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XIl. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XIIl. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por
el incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley, y

XIV. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracién y en su caso histérico, los instrumentos de control archivistico
previstos en la Ley General de Archivos, las leyes locales y sus disposiciones

reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos; Articuio reformada AC-
SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

XV. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo
requiera; Articulo adicionado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

XVI. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el programa anual; Articulo adicionado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

XVIl.  Coordinar los procesos de valoracion y disposicién documental que realicen las
areas operativas; Articulo adicionado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

XVIIl.  Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las areas
operativas; Articulo adicionado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

XIX. Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos y otorgar su visto bueno;

XX. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de

archivos para las Areas Operativas con las cuales se coordina; Articulo adicionado AC-
SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

XXI. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos; Articulo adicionado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

XXII. Coordinar la operaciéon de los archivos de tramite, concentracion y, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normatividad; Articulo adicionado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

XXIIl.  Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto
obligado sea sometida a procesos de fusion, escisidn, extincion o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales
aplicables. Articulo adicionado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.

XXIV. Coadyuvar con el area responsable del desarrollo y aplicaciéon de las tecnologias
de la informacion de cada Sujeto Obligado y con el Archivo General del Estado, en
las actividades destinadas a la automatizacion y digitalizacion de los Archivos y a la
Gestion Documental de Archivos electrénicos, de conformidad con esta Ley, la Ley

de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su Reglamento, y Articulo
adicionado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23,

XXV.  Atender dentro del ambito de su competencia, los asuntos que le encomiende la
Direccidon General. Articulo adicionado AC-SOCD/01/A7/2023 16-03-23.
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